
 

Geschäftsstelle des Leipziger Anwaltvereins 
Münzgasse 1 

Jeweils Einzelvertretungsberechtigt:                                          D – 04107 Leipzig 
 Vorsitzender     …………………                                       ………             Tel: (03 41) 99 75 20 
 Rechtsanwalt Frank Jörg Schäker Fax: (03 41) 9 97 52 15 

Vereinsregister-Nr: VR 21 Amtsgericht Leipzig Stellvertretende Vorsitzende    e-mail: info@anwaltverein-leipzig.de 
Steuer-Nr.: 231/140/02372 Rechtsanwältin Susanne Helweg                         www.anwaltverein-leipzig.de 
 IBAN DE 97 120 300 00 000 1376466                                                    BIC BYLADEM 1001 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Leipziger AnwaltVerein e.V. • Münzgasse 1 • D – 04107 Leipzig 
 
 

Leipzig, 21.05.2021 

 

Stellenangebot Verwaltungstätigkeit / Leitungstätigkeit (Internet) 
 
Wer wir sind 
Der Leipziger Anwaltverein ist eine Mitgliederorganisation des Deutschen Anwaltvereins und 
die lokale Interessenvertretung von fast 500 Anwältinnen und Anwälten. 
Er informiert seine Mitglieder, veranstaltet Weiterbildungen und Fachkreise für spezielle 
Rechtsgebiete, nimmt zu ausgewählten rechtspolitischen Themen Stellung und organisiert Ge-
legenheiten zum kollegialen Kennenlernen.  
 
Was wir suchen 
Der Leipziger Anwaltverein sucht zum 1.10.2024 für seine Geschäftsstelle eine Leiterin/ Lei-
ter. Sie verfügen über einen Berufsabschluss im Büromanagement oder gleichwertigen Beruf. 
Wünschenswert sind sichere Kenntnisse und Fähigkeiten in der Office Anwendung sowie 
Buchhaltung. Organisatorisches und kommunikatives Talent und die Fähigkeit zum selbstän-
digen Arbeiten sind empfehlenswert.  
 
Was wir erwarten 
Von der zukünftigen Geschäftsleitung erwarten wir eine geschickte Kommunikation nach au-
ßen und gegenüber den Mitgliedern sowie Partnern des Vereins, Organisationstalent für die 
Veranstaltungen des Vereinslebens, die Führung der Geschäftsstelle und Unterstützung der 
Vorstandsarbeit. 
 
Was wir bieten 
Einen Arbeitsplatz im Herzen der Stadt Leipzig mit einer hervorragenden Anbindung an öf-
fentliche Verkehrsmittel. An einem modernen Arbeitsplatz mit branchenüblichem Gehalt so-
wie angemessener Einarbeitungszeit erhalten Sie großzügigen Urlaub. Die enge Zusammenar-
beit mit dem Vorstand erlaubt zeitnahe Lösungen. 
Ihre aussagefähige Bewerbung senden Sie bitte an:  

Leipziger Anwaltverein e.V. 
Vorstand 
Münzgasse 1 
04107 Leipzig 
Bewerbung@anwaltverein-leipzig.de 

 


